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        Chargement en cours
      


      
      
        
          
          Format
          
                          Dans nos locaux ou à distance
                      

          
                      Durée
            1 jour
          
          
          Prix
                      390,00 € HT / stagiaire
                  


        

        
          Consulter nos dates et lieux

          
            
            
              Je m'inscris
            

            
            
              Votre devis en 90 sec.
            
                  

      

  
      
      
        
          
          Format
          

                          Dans vos locaux ou à distance
            
          

          
                      Durée
            1 jour
          
          
          Prix
                      630,00 € HT / groupe
                  


        

        
                      
              Je commande
            

            
              Votre devis en 90 sec.
          
                  

      


      
        Vous souhaitez une formation sur-mesure ou vous disposez d’un cahier des charges ?

                          Déposer un cahier des charges
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          88% de stagiaires satisfaits
        
	
          En 2023, 88% de stagiaires satisfaits
        


  


  
    Formation Excel débutant : Maîtriser les bases d'Excel

      


  Comment réaliser des calculs simples sur Excel ? Comment créer des tableaux à partir d’Excel ? Nous vous proposons de faire vos premiers sur Excel initiation (Ou Excel pour les débutants) à travers des mises en pratiques et des exercices sur votre ordinateur. Notre stage de formation Excel débutant permettra aux débutants d'utiliser rapidement les outils de Microsoft office Excel et de réaliser très rapidement des tableaux complexes. Pour que vous puissiez rapidement maîtriser les bases, ce stage d'1 jour sera essentiellement composé d'ateliers pratiques.

Retrouvez également notre formation de perfectionnement en Excel pour perfectionner vos compétences sur le logiciel de la suite bureatique Microsoft.



  
    
    
              
        
              
        
              
        
              
        
              
        
          


    Avis clients
      
      	
    
    
  
	
    
    
    
  
	
    
    
  

  




      
            
  
  
    Objectifs pédagogiques de la formation Excel débutant

      

  	Maîtriser et exploiter méthodologiquement les fonctionnalités fondamentales d'Excel
	Pouvoir réaliser des calculs simples sur la base des formules proposées par Excel
	Identifier les outils sur Excel adaptés à votre métier et adapter Excel à votre activité





      
      
  
  
    Programme

          Programme daté du 10/4/2023
      

  Retour sur son utilisation d'Excel dans le cadre de son activité professionnelle

	Dans quelles conditions devez-vous utiliser Excel ?
	A quelle fréquence utilisez-vous le logiciel de calcul Excel ?
	Qu'est-ce qu'un tableur ? Comment optimiser ses calculs professionnels ?


Maîtriser les fonctions de bases sur Excel 2013 / 2016 / 2019 : niveau débutant / initiation

	Apprendre à créer un tableau simple sans calcul
	Ouvrir un tableau existant et l'enregistrer
	Imprimer un tableau ou un document à partir d'Excel
	Se déplacer et sélectionner un élément dans un tableau
	Savoir comment modifier le contenu des cellules 


Maîtriser la conception d'un tableau sur le logiciel Excel

	Insérer, supprimer des lignes, des colonnes et des cellules
	Mettre en page et utiliser l'aperçu et les options d'impression
	Ajouter, supprimer ou renommer une feuille
	Copier, déplacer une feuille


Élaborer un tableau comportant des calculs sur Excel

	Obtenir un calcul instantané
	Établir des ratios à l'aide des opérations arithmétiques (addition, soustraction)


Nota : nos formations sur Excel sont organisées par groupe de 6 à 8 personnes maximum pour faciliter la progression et l'apprentissage des stagiaires. La formation repose sur le principe de l'atelier pédagogique, à savoir 80% de pratique et 20% d'apport théorique.




      
            
  
  
    Publics & pré-requis

      

  Public cible
Tout public souhaitant s'initier aux bases du logiciel Excel
Pré-requis
Il est recommandé de savoir utiliser l'outil informatique pour suivre la formation Excel débutant




      
      
  
  
    Méthodes pédagogiques

      

  Test de positionnement en amont de la formation permettant d’évaluer le niveau des stagiaires et d’adapter le programme

	Apports théoriques et pratiques
	Exercices pratiques sur poste informatique
	Support de cours formation Excel débutant
	Auto évaluation préalable en amont de la formation
	Évaluation des acquis en fin de formation





      
        
      

    

  


  
    
            
              
  

  
  
  
  
  
  
    
            
                    
      
            Témoignages

                
                            
    
        
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                    

        

                
            « Bonne organisation. »
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                            Renner Energies France

                                        Asma D. - Ingénieure 

                    

    

    



                            
    
        
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                    

        

                
            « Cliente depuis plusieurs années sur plusieurs formations, notre entreprise et particulièrement moi-même qui initie les demandes de formations, est toujours en confiance dans l'accompagnement, dans le suivi des procédures, la clarté des informations et la souplesse incroyable des aléas de planning qui peuvent survenir à tout moment. Le CNFCE a toujours eu une solution pour nous ! »
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                            GANDI SAS

                                        Laurence P. - Responsable RH

                    

    

    



                            
    
        
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                    

        

                
            « Ce projet a été monté en une semaine grâce à la réactivité du CNFCE. Une organisation parfaite et un formateur très professionnel ont permis de former 10 agents qui ont été extrêmement satisfaits de la prestation. »
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                            Ministère des Armées

                                        Claude - Responsable formation

                    

    

    



                    

    

    
  
        
      
        Formations complémentaires

        
          
                          
    Excel : Parcours sur mesure niveau initiation, maîtrise ou perfectionnement
    2 jours

                          
    Excel perfectionnement - Niveau 3
    2 jours

                          
    Powerpivot Excel
    2 jours

                          
    Excel niveau maîtrise - Niveau 2
    2 jours

                          
    Word Excel : niveau faux débutant
    2 jours

                          
    Excel initiation - Niveau 1
    2 jours

                          
    Excel Macros : niveau Expert
    2 jours

                      

        

      

    
  
        
      
            
    
    Pourquoi choisir la formation Excel débutant

      

  Excel est un logiciel de tableur de feuille de calcul plus ou moins difficile à maîtriser selon l’utilisation que l’on doit en faire. Les débutants, c’est-à-dire les personnes qui n’utilisent que les fonctions de base, n’utiliseront généralement que les fonctions de création de tableaux et de calcul. Un classeur Excel peut cependant offrir bien davantage à de nombreux professionnels. Ce logiciel offre la possibilité de réaliser des calculs automatiques, à partir des données que vous entrez.

 

Un tableau bien conçu vous permet de mettre en valeur des informations pertinentes, sous différentes formes. Excel sert également à illustrer des résultats en créant des graphiques et en ajoutant du texte. Maîtriser les bases d’Excel est donc un atout pour de nombreux services. De la gestion administrative à la comptabilité en passant par les ressources humaines, il améliore la productivité de l’entreprise.

 

Si vous souhaitez débuter dans l’utilisation d’Excel, notre organisme de formation en bureautique vous propose cette formation Excel pour débutant. Vous y apprendrez à utiliser les fonctions de base et à créer des tableaux fonctionnels très rapidement. Grâce à un test de positionnement que vous réaliserez avant la formation, nous pourrons évaluer votre niveau et adapter le programme en conséquence. Ainsi, quel que soit votre niveau, vous pourrez rapidement maîtriser les compétences dont vous avez besoin dans votre univers professionnel.

 

Chaque formation se déroule sur poste informatique, que nous mettons à votre disposition (sauf en cas de formation Excel débutant en ligne). La pédagogie à l’œuvre sera majoritairement pratique, pour que vous soyez immédiatement opérationnel au sortir de cette session de montée en compétences d’1 jour. Vous serez ainsi en mesure de réaliser vos tâches quotidiennes avec facilité, dès votre retour au bureau.

 

Suivre cette première formation Excel pour débutant constitue un point de départ sur lequel construire. Cette base de connaissances vous permettra ensuite de poursuivre votre apprentissage pour faire évoluer vos pratiques. Nous proposons également des formations Excel pour niveau avancé ou expert. Elles permettent aux stagiaires d’explorer plus en profondeur les fonctionnalités. Les participants à ces formations Excel auront ainsi toutes les clés en main pour gagner en productivité au quotidien.

 

Vous souhaitez connaître le contenu des stages Excel avancé et expert ? Contactez-nous pour en savoir plus ou consultez notre catalogue de formations bureautique pour trouver la formation qui convient le mieux à vos besoins. N’hésitez pas à consulter quelques tutoriels d’Excel sur notre blog. Vous y apprendrez comment réaliser une mise en forme conditionnelle ou encore comment faire une liste dans une cellule.




      
      
  
  
    Foire aux questions formation Excel débutant

      

  
         
    
      Comment passer une formation Excel débutant en ligne/ à distance ?
 
      
        
          Notre organisme de formation, le CNFCE, propose cette formation Excel débutant en ligne. Pour vous inscrire à une session en ligne, consultez les dates de sessions en inter entreprise et inscrivez-vous. Vous aurez la possibilité de choisir entre une formation en présentiel ou en ligne. 

Cela est valable également pour les formations en intra entreprise. Pour plus d'informations, contactez-nous ou demandez un devis.

        

      

    

         
    
      À qui s’adresse la formation Excel débutant 2013 / 2016 / 2019 ?
 
      
        
          La formation Excel débutant 2013 / 2016 / 2019 s’adresse à l’ensemble des professionnels qui souhaitent découvrir cet outil. Il peut s’agir de salariés qui emploient déjà Excel dans leur travail, mais manquent de connaissances. Notre formation Excel pour débutant s’adapte également aux personnes sans aucune expérience avec le logiciel. Le seul prérequis pour suivre ce stage est d’avoir une certaine connaissance de l’environnement informatique.

        

      

    

         
    
      Est-il possible de personnaliser la formation Excel débutant 2013 / 2016 / 2019 ?
 
      
        
          Notre formation Excel pour débutant est avant tout un stage d’initiation. À ce titre, certains modules apparaissent comme indispensables. Les stagiaires apprendront ce que contient la barre d’accès rapide ou encore comment effectuer un calcul simple. Mais notre équipe de formateurs s’adapte également au niveau et aux besoins des participants. Une auto-évaluation et un premier module sur l’usage d’Excel des stagiaires permettent aux consultants de personnaliser la formation.

Ils peuvent ainsi se concentrer sur certaines formules, le texte et la mise en forme ou encore les graphiques du classeur. Le nombre réduit de participants (de 6 à 8) offre plus de flexibilité pour retravailler le programme. Vous souhaitez concevoir un stage sur mesure, sur la base de cette formation Excel pour débutant ? Contactez notre équipe pour mettre au point la formule qui correspond à vos besoins.

        

      

    

         
    
      Quelle est la durée de la formation Excel débutant 2013 / 2016 / 2019 ?
 
      
        
          La formation Excel débutant 2013 / 2016 / 2019 dure seulement une journée. 

        

      

    

      



    

  
  
      

    

    
  
    Fermer


    
      Une question ? Un besoin ?

    


    


 
























	 Votre email*

 
	




	 Votre N° de téléphone*

 
	




	 Formation

Inter-entrepriseIntra-entreprise 
	




	 Votre message*

 
	




	
	









  

  
      Fermer


      
        Téléchargez notre fiche programme

      


      


 





















	 Email professionnel*

 
	




	 Société*

 
	




	 Numéro de téléphone

 
	




	En soumettant ce formulaire, j’accepte que les informations saisies soient exploitées par les équipes commerciales et pédagogiques du CNFCE. Ces informations sont destinées aux opérations de transmission des informations et documentation solicitées.
	





*Champs obligatoires



	
	









    

    
      
      Fermer


      
        Partagez ce programme par mail

      


      


 





















	 De*

 
	




	 Votre destinataire*

 
	




	 Votre message*

 
	




	En cochant cette case, j’accepte que les informations saisies soient exploitées par les équipes commerciales et pédagogiques du CNFCE. Ces informations sont destinées aux opérations de transmission des informations et documentation solicitées.
	





*Champs obligatoires
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