
FORMATION COMPTABILITÉ : EBP COMPTA - CIEL COMPTA

EBP comptabilité : initiation CSI.01

PUBLIC CONCERNÉ

• Toute personne devant tenir une
comptabilité professionnelle sur informatique

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

• La formation est dispensée selon le principe
de l’atelier pédagogique personnalisé

• Les cours tiennent compte des acquis et
des capacités d'assimilation des participants

• Le formateur a pour mission de répondre à
la demande de façon permanente et
individualisée

• Énoncés théoriques

• Exercices d’application

FORMATION INTRA
Prix HT par jour : 700€
Durée conseillée : 2 jours
Participants : 4-6

FORMATION INTER
Prix HT par session : 1020€
Durée : 2 jours
Dates des sessions :
23/09/2010 - 24/09/2010
08/11/2010 - 09/11/2010

OBJECTIFS DE LA FORMATION

• Tenir la comptabilité d’une petite entreprise

• Découvrir la comptabilité informatisée

• Préparation des états mensuels comptables

PRÉ-REQUIS

• Notions informatiques et comptables
souhaitables

PROGRAMME

• Préparation
La présentation d’EBP comptabilité
   - Fonctionnalités

   - Découverte de l’écran de travail
La maîtrise des fonctions de base
   - Création d’un dossier
   - Identification
   - Préférences et paramétrage du dossier
   - Création des journaux
   - Création du plan comptable
   - Le rapprochement bancaire

• Création
La création des fichiers de base
   - Création des comptes clients et des comptes
fournisseurs
   - Création des comptes de charges et des
comptes de produits

• Saisie
La saisie des écritures
   - Choix du mode de saisie
   - La saisie non comptable
   - La saisie guidée et la saisie standard

• Consultation
La consultation et le lettrage des comptes
   - Pourquoi et comment lettrer un compte
   - Choix des méthodes

• Analyse
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Le rapprochement bancaire
   - Réalisation d’un rapprochement bancaire

• Édition
Les impressions courantes
   - Impression des états comptables
   - Impression du suivi des tiers

• Sauvegarde
La sauvegarde et la restauration
   - Pourquoi et comment sauvegarder un dossier
   - Restaurer un dossier
   - La maintenance dans EBP
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